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	FORMATO DE INFORMACION PARA
 PROCESO DE SELECCIÒN 
GESTIÒN HUMANA
	Fecha:     01-09-2014

	
	
	Código: 

	
	
	Versión:  


Fecha de Realización___________________

Hora:__________________
Cargo al que Aspira _______________________________________________

Nombres y Apellidos ____________________________________________________________________________
C.C. ________________ de _____________________ Sexo F             M
Fecha Nacimiento: ________________ Ciudad de Nacimiento:_____
______________  Edad _____
Estado Civil: Soltero   ___    Casado ____      Separado   ___   Unión Libre ____ Otro ______
Tiene Familiares o Conocidos en la empresa    SI ____   NO ____ Parentesco _____________
Nombre del conocido o Familiar ________________________________________________________
Casa   Propia ____ Familiar____   Arrendada ____   Valor Arriendo $                         


Personas con las que vive N ______   Relacione las personas con las que vive ______________________________________
___________________________________________________________________________________________________
N Hijos________ Hombres N______ Mujeres N _________
Dirección Residencia Actual ____________________________________________________________________________
Tiempo desplazamiento de la casa a donde será su sitio de trabajo ______________________________________________
Barrió ___________________ Teléfono Residencia _________________   Celular ____________________________
Vehículo  SI ___    NO___    Que tipo de vehículo Carro____   Moto  ____   Placa ___________ Moto Cilindraje ______
Correo electrónico ________________________________________________________EPS________________________
INFORMACION DE SALUD 
Enfermedades actuales ________________________________________________________________________
Accidentes de Trabajo   ________________________________________________________________________
Procesos Quirúrgicos Realizados ________________________________________________________________
Procesos Quirúrgicos Pendientes ________________________________________________________________
Medicamentos que se encuentre tomando actualmente _______________________________________________
Actividades que realiza en el Tiempo Libre   _________________________________________________
Practica algún deporte____________________________ Frecuencia__________________________
Alguna vez ha estado detenido:                   Si            No  
   Porque
_________________________________________________________________________
Libreta Militar: 
 Si    ___         No   ____

Fuma:             
 Si    ___          No   ____          Cuantos al día    _____

Bebe:               
Si     ___          No  ____          Frecuencia ________________

	PARENTESCO
	EDAD
	NOMBRE Y APELLIDO
	CEDULA
	OCUPACION
	OBSERVACIONES

	 Padre

	
	
	
	
	

	Madre

	
	
	
	
	

	Hermano 1

	
	
	
	
	

	Hermano 2

	
	
	
	
	

	Hermano 3

	
	
	
	
	

	Hermano 4

	
	
	
	
	

	Hermano 5

	
	
	
	
	

	Hermano 6

	
	
	
	
	

	Hermano 7

	
	
	
	
	

	Hermano 8

	
	
	
	
	

	Esposo (a)

	
	
	
	
	

	Hijo 1

	
	
	
	
	

	Hijo 2

	
	
	
	
	

	Hijo 3 

	
	
	
	
	

	Hijo 4

	
	
	
	
	


TALLAS DOTACIÓN:

___________



__________


__________




Pantalón



Camisa



Calzado















Bachiller Si                 No  
Instituto________________________________________________    Año ______
Especialización

Pregrado

Tecnólogo
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Técnico   [image: image2.png]



  
Culminado
         En Curso
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Aplazado     [image: image4.png]



 SI se encuentra en curso Horario __________________________
Carrera _____________________________________
Institución _________________________________________________ Año ______
Otros Estudios: ___________________________________________________________


___________________________________________________________


___________________________________________________________
Proyectos de Estudio _______________________________________________________________
Maneja Sistemas   Si         
    No
        Bueno     Regular      Malo
Nivel de conocimiento  

Word                B               R             M



   
Excel                B               R             M
Power Point     B               R             M
Por favor relaciona las ultimas empresas donde ha laborados, las funciones que realizaba dentro del proceso y con detalle el motive del retiro.

Empresa Actual o Última: _________________________________________  
Fecha de Ingreso: _______________________________________
Cargo: _________________________ Último Salario Devengado __________________
Funciones (Explique detalladamente las funciones realizadas)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Fecha de Retiro _________________________
Motivo de Retiro __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Empresa 2: _________________________________________  
Fecha de Ingreso: _______________________________________
Cargo: _________________________ Último Salario Devengado __________________
Funciones (Explique detalladamente las funciones realizadas)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Fecha de Retiro _________________________
Motivo de Retiro __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Empresa 3: _________________________________________  
Fecha de Ingreso: _______________________________________
Cargo: _________________________ Último Salario Devengado __________________
Funciones (Explique detalladamente las funciones realizadas)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Fecha de Retiro _________________________
Motivo de Retiro __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Empresa 4: _________________________________________  
Fecha de Ingreso: _______________________________________
Cargo: _________________________ Último Salario Devengado __________________
Funciones
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Fecha de Retiro _________________________
Motivo de Retiro __________________________________________________________________
Empresa 5: _________________________________________  
Fecha de Ingreso: _______________________________________
Cargo: _________________________ Último Salario Devengado __________________
Funciones
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Fecha de Retiro _________________________
Motivo de Retiro __________________________________________________________________
Empresa 6: _________________________________________  
Fecha de Ingreso: _______________________________________
Cargo: _________________________ Último Salario Devengado __________________
Funciones
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Fecha de Retiro _________________________
Motivo de Retiro __________________________________________________________________
Empresa 7: _________________________________________  
Fecha de Ingreso: _______________________________________
Cargo: _________________________ Último Salario Devengado __________________
Funciones
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Fecha de Retiro _________________________
Motivo de Retiro __________________________________________________________________
HOJA DE ENCUESTA
PREGUNTA 1. ¿Que conoce de la empresa?
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
PREGUNTA 2. ¿En todos sus trabajos, ¿cuáles han sido sus cualidades más notables y cuales sus 
Puntos débiles?
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
PREGUNTA 3. ¿Presento usted entrevista en esta empresa anteriormente? 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
¿Cuáles son las fortalezas para el cargo al que aspira?
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
¿Cuáles son las debilidades para el cargo al que aspira?
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
¿Expectativas del cargo (lo que desea usted encontrar en la empresa)?
______________________________________________________________________________________________
Cuál es el salario que aspira de acuerdo a su conocimiento, estudio y experiencia $ _________________  _________________________________________________
Disponibilidad para comenzar a trabajar?  __________________________________
Se encuentra en otro proceso de selección?    si____   no  ____
ESPACIO PARA USO DE LA EMPRESA
OBSERVACIONES 
NOMBRE DEL ENTREVISTADOR _______________________________________________
CARGO __________________________
DATOS PERSONALES





INFORMACION GENERAL GRUPO FAMILIAR





EXPERIENCIA LABORAL








